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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEEND® ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

A Miskolci Egyesitett Szocidlis, Egészségigyi és Gyermekjoléti Intézmény (tovabbiakban:
MESZEGYI) a kozérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezéen
kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyait az informacios énrendelkezési jogrol és
az informéaciészabadsagrol szolo 2011. évi CXIl. térvény (a tovabbiakban: Info. térvény), a
kozerdek( adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeress rendszerre, a kézponti
Jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokrdl sz6lé 305/2005. (X1.
25.) Korm. rendelet, a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez szilkséges kozzétételi
mintakrol szolo 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet) végrehajtasa,
valamint a gazdasagi szervezet tigyrendjében foglaltak alapjan a kévetkezk szerint hatarozom meg.

l.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a MESZEGY| meghatarozza és elésegitse a kozérdek(l adatok
megismerésére vonatkozd jog érvényesilését, a kozérdekii adatok igénylésének és teljesitésének
rendjét, az ugyintézésben résztvevé személyeket, rogzitse az adatokat megismerni kivano személy
jogait és kotelezettségeit, valamint meghatarozza az adatszolgaltaténak a jogait és kotelezettségeit.
Meghatarozza a honlapon kozzétételre kertl kézérdekii és kézérdekbd! nyilvanos adatoknak és az
adatszolgaltatasert felelésoknek korét, az adatkdzlé elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség
biztositasaval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit,
valamint a kozzétételi eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a www.meszegyi.hu honlapon
kozzétételre kerul.

1.1. A szabalyzat hatalya
A szabalyzat hatalya kiterjed a MESZEGY! valamennyi telephelyére, minden szervezeti egysegere.
2. Ertelmez6 rendelkezések

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kételezden kozzéteendd
kozerdek( adatot eldallitotta, illetve amelynek a mikodése soran ez az adat keletkezett.

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi szemelyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely o©nalléan vagy masokkal egyltt az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozo dontéseket meghozza és
végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fuggetlenul az adatokon végzett barmely mlvelet vagy a
miveletek Osszessége, igy kulonosen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezese, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, Osszehangolasa
vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felnasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a szemely
azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

3530 Miskolc, Arany Janos u. 37.
Telefon: +36 46/562-276

miskolc@meszegyl.hu, www.meszegyi.hu



MESZEGYI

MISKOLCI EGYESITETT SZOCIALIS,
EGESZSEGUGY! £S GYERMEKJOLET! INTEZMENY

Adatfeldolgozas: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodd technikai feladatok elvégzése,
fuggetlentl a miveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertdl és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétél feltéve, hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozo: ‘az a termeszetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan katott
szerz6dést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése.

Adattérlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly moédon, hogy a helyreéllitasuk tobbé nem
lehetseéges. ’

Adatzarolas: az adat azonosito jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy meghatarozott
id6re tértént korlatozasa céljabol.

Altalanos kézzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek altal kotelezden kozzéteendd kozérdeki
adatok kére.

Blinligyi személyes adat: a buntetéeljaras soran vagy azt megelézéen a blincselekménnyel vagy a
buntetSeljarassal osszefuggesben, a buntetbeljaras lefolytatasara, illetbleg a biincselekmények
felderitesére jogosult szerveknél, tovabba a buntetés-végrehajtds szervezeténél keletkezett, az
érintettel kapcsolatba hozhato, valamint a biintetett elééletre vonatkozo személyes adat.

Hozzajarulas: az eérintett akaratanak Onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely megfeleld
tajekoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes
adatok - teljes kor(i vagy egyes mliveletekre kiterjedd — kezeléséhez.

Kézérdekdi adat: az allami vagy helyi 6nkorméanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyeb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezeléseben |évo és tevékenységére vonatkozo vagy
kozfeladatanak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem es6,
barmilyen modon vagy formaban régzitett informéacié vagy ismeret, fuggetlentl kezelésének madjatol,
onallo vagy gy(jteményes jellegetdl, igy kuldnésen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre,
szakmai tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és
a mikodest szabalyozé jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkétott szerzédésekre
vonatkozd adat.

Kézérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdek(i adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozataldt, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetévé tételét térvény
kézérdekbdl elrendeli.

Kbzzetételi egység: 0sszefuggo targyu adatok — IHM rendelet altal meghatarozott — egyttese, amely
megjelenithetd kilénbéz6 formatumu dokumentumban vagy adatbézisban.

Kozzététel: kbzérdekl és kozérdekbd! nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis formaban,
barki szamara,. szemelyazonositas nélkul, korlatozastél mentesen, dijmentesen torténd
hozzaférhetove tétele.

Kiilénés kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes dagazatokra, kozfeladatot ellatdo szervtipusra
vonatkozdan meghatarozott, kételezéen kézzéteendd kézérdekli adatok kore.,

Kiilénleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a vallasos vagy
mas vilagnezeti meggybzOdesre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexualis életre
vonatkozo személyes adat,

3530 Miskolc, Arany Janos u. 37.
Telefon; +36 46/562-276

miskolc@meszegyi.hu, www.meszegyi.hu



@ MESZEGYI

MISKOLC!I EGYESITETT SZOCIALIS,
EGESZSEGUGY| ES GYERMEKJOLETI INTEZMENY

b) az egeszségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozé személyes adat, valamint a blnuagyi
személyes adat.

Leiré adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes kézadatkeresd
rendszer mikodéséhez szilkségesek.

Nyilvanossagra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhetdvé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, miikodésre, valamint gazdalkodasara
vonatkozo kozerdekl, valamint kézérdekbd! nyilvanos, kételezéen kozzéteendd adatokat tartalmazo
honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat - killénésen az érintett neve, azonosité jele,
valamint egy vagy tobb fizikai, fiziolégiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara
jellemzd ismeret -, valamint az adatbol levonhat6, az érintettre vonatkozé kévetkeztetés.

Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését keri.

I.
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kézérdekii adat megismerésének szabalyai

A MESZEGYI lehetéve teszi, hogy a kezelésében I1évé kozérdek(i adatot barki megismerhesse,
kivéve, ha az adat szolgalati titok, mintsitett adat, vagy a koézérdek( adatok nyilvanossagahoz vald
jogot térvény korlatozza. A kézérdekil adatok megismerésével és nyilvanossagaval ¢sszefiiggésben
az Uzleti titok megismeresére a Polgari Térvénykonyvben foglaltak az iranyadok. A-kézérdek( adatok
nem ismerhetdek meg, illetve nyilvanossaguk korlatozhato az Info. térvény 27.§ rendelkezései szerint.
Kozérdekbdl nyilvanos adat a kozfeladatot ellaté szerv feladat- és hataskérében eljaré személy neve,
feladatkére, munkakore, vezetéi megbizésa, a kozfeladat ellatasaval osszefiggd egyéb személyes
adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény eléirja.

A hivatkozott adatok megismerését a felelés vezeté az adat megismeréséhez és a megismerhetéség
kizarasahoz fliz6dd kozérdek sulyanak mérlegelésével akkor utasithatja el, ha az adat megismerése
az intézmeny torvényes miikddesi rendjét, vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kulsé befolyastol
mentes ellatasat (igy kuléndsen az adatot keletkezteté allaspontjanak a dontések eldkészitése soran
torténd szabad kifejtéset) veszélyeztetne.

A kozérdek( adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyutt: kézérdeki adat)
megismerésére igényt kell benyljtani a MESZEGYlhez. Az igény benyujtasaval egyidejiileg kezdetét
veszi az eljaras. A kézeérdekll adat megismerése iranti igényt szdban kozolheti, illetve irasban barki
teritésmentesen benyuijthatja fuggetlendal attél, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat felhasznalas
vagy mas személy, illetve szervezet részére torténd tovabbitas céljabol igényli.
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Szbbeli igénybejelentest szemelyesen és telefonon tehet6 a kévetkez6 helyen és idében:

Ugyfélfogadasi idében az |gazgatésagon: 3530 Miskolc, Arany Janos u. 37.

" Heétfé: 8.00 - 16.00
Szerda: 8.00 —16.00
Csitortok: 8.00 - 16.00

_ Péntek: 8.00 — 12.00

Telefonon Ugyfélfogadasi idében :46/562-276

irasbeli igénybejelentest a kovetkezd modokon lehet tenni:

Szemeélyesen 3530 Miskolc, Arany Janos u. 37.
Postai Gton 3530 Miskolc, Arany Janos u. 37.
Elektronikus uton miskolc@meszegyi.hu

Az igényld kerheti:
- kdzérdekii adatokkal kapcsolatos keérdéseinek megvalaszolasat,
- kézerdek(i adatokat tartalmazé iratokba torténé betekintést,
- kézérdek(l adatokat tartalmazé iratokraél térténé masolat készitését.

A kozerdekl adatigenylés teljesiteseert felelés az intézmény vezetje altal az adat kézlésére kijelolt
személy, ennek hianyaban az adatigényléssel érintett szervezeti egység vezetéje.

Az Info. torvény altal meghatarozott altalanos kozzétételi listat, az adatkozl6 megnevezésével az 1.
szamu. melléklet tartalmazza harom pontban (l. szervezeti, személyzeti adatok, Il. tevékenységre,
mUkddésre vonatkozo adatok, 11l. gazdalkedasi adatok).

2. A szbbeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdekl adétokkal kapcsolatban felmerult igényeket elsédlegesen irasban kell teljesiteni, az
elbterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igenyelt adat a www. meszegyi.hu honlapon mar nyilvanossagra kerilt, igy az az
igénylének irasos formaban is elérhetd,

b.) amennyiben az igényld szoban keéri a valaszt,

c.) amenr:lyiben az igény az intézmeny eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozd
altalanos tajékoztatassal teljesithetd;

d.) széban azonnal teljesithetd és az igényld szamara kielégité.

A kozérdek( adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kerdéseket az érintett
ugy ugyintezdje — a megkereses formajatdl fuggden — telefonon vagy személyesen azonnal koteles
megvalaszolni, amennyiben az ligy természete nem igényli az irasbeli tajékoztatast és a kérelmezd
nem kéri a valasz irasban vagy informatikai dton (cd, dvd) térténd rogzitését. A személyesen vagy
telefonon megvalaszolt kérdésekrél az ligyintézé koteles az gy szamat, targyat, az igényelt adatokat,
az adatigénylés modjat es idejét tartaimazé feljegyzést késziteni és azt az tgyiratban elhelyezni. Az
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adatigényles tenyérdl, illetve tartalmarol a felelés vezetét egy munkanapon bell tajékoztatni kell. A
tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eléterjesztett megkeresés telefonon vagy szébeli
tajekoztatassal nem teljesitheté az adatokért felelés kozli az igénylével, tovabba tajékoztatja az irasos
megkereses maodjairol es formajardl. Az adatokért felelts feljegyzést készit a megkeresésrél, melyrél a
felelbs vezetdt egy munkanapon belil tajékoztatja. A tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

2. Az irasbeli tajéekoztatas szabalyai

Az adatker® igényét irésban elsédlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap kitoltésével,
vagy az altala irt tetszOleges formaban nyujthatja be a Il.1. pontban meghatarozott médon. Ha az
adatigénylés elektronikus dton, de nem a Il.1. pontban meghatarozott e-mail cimre érkezik, a
intézmény minden dolgozéja koteles a mas e-mail cimre érkezett igényt a megadott e-mail cimre
tovabbitani. Az elektronikus Uton beérkezett kérelmeket papirra kell kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelent$ lap a szabalyzat 2. szamu mellékletét képezi. A tetszbleges formaban benyujtott
kerelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentt lapon szerepld informaciokat.

A felelés vezetd a beérkezett igényllap alapjan irasban kijeléli az adatszolgaltatasra kételezett
szemelyt/szervezeti egységet.

Az igenybejelentd lap az intézmény barmely szervezeti egységénél igényelhetd, valamint a
www.meszegyi.hu honlaprél is letdlthett.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasért felelés munkavallalo 5 napon beltl teljesiti, &s
atadja a szervezeti egység vezetéje részére, aki az adatok felulvizsgalatat kévetéen a legrovidebb idé
alatt, de a kerelem erkezesétél szamitott legfeljebb 15 napon belil irasban tajékoztatja a kérelmezét.

Ha az adatigénylés jelentts terjedelmll, az adatszolgaltatasert felelés munkavallaldé azt az felelds
vezetbnek haladéektalanul jelezni kételes. Ebben az esetben az intézményvezeté a 15 napos hataridét
egy alkalommal meghosszabbithatja, amelyrél az igénylének az igény kézhezvételétdl szamitott 8
napon belul tajekoztatast kild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmez6 igénylésében koteles az altala igényelt kozérdek(i adatot egyértelmiien és konkrétan
megjel6ini. A nem egyértelmd, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet benyujténak pontositas
celjabdl vissza kell juttatni, melynek mindsitéséert és elbiralasadért a szervezeti egység vezetéje a
felel6s.

Amennyiben az igényl6 nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldini, az adatkéziésre kijelolt
dolgozo koteles abban segitséget nyujtani. Ennek tényét feliegyzésben kell rogziteni és a jegyzot
tajekoztatni. Amennyiben az igénylé a felhivasban megadott hataridén belul nem nyilatkozik, a
rendelkezésére 4ll6 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdek(l adat megismerése iranti igény eléterjeszthet az igényl6 anyanyelvén, vagy az altala
ertett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az adatszolgaltatas
teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvi igénylé az igényét anyanyelvén
vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kézérdek( adatot tartalmazé dokumentum az igénylé altal meg nem ismerhetd adatot
is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni (kitakarassal,
athlzassal).

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben az aranytalan kéltséggel nem jar - az
igenyl6 altal kivant technikai eszkézzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet
elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kézérthetd formaban nem lehet eleget tenni.

Ha az igenyld altal kért modon nem teljesithett az adatszolgaltatas, az igénylst fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kévetéen — a hianyzé adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.
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Az Adatkezel6 a koézerdek(l adatot tartalmazoé adatbazisrol torténé masolat készitéséért - legfeliebb az
azzal kapcsolatban felmerilt koltség mértékéig terjedéen - koltségtéritést allapit meg, amely
megallapitasanak szabalyait a 3. szamu melléklet tartalmazza. A koltségvetési évre megallapitott
dijakat evente marcius 31-ig fell kell vizsgalni, ennek elvégzéséért a gazdaségi igazgaté a felelds. A
fizetendd koltségtérites 6sszegérél az igénylét — az igény teljesitését megeldzden — tajékoztatni kell.

Az igenyldt nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a kéltségek megismerése utan fenntartja vagy
modositja-e az igényét. Amennyiben az igényld a koltségek megtéritését nem vallalja, kozéini kell,
hogy az igényelt adatokrél csak olyan formaban és médon kaphat tajékoztatast, ami nem okoz meg
nem terlild kéltségeket. Amennyiben az igénylé vallalja a kéltségek megtéritését, annak dsszegérsl az
adatszolgaltatd szamlat allit ki &s adatok atadasaval egyidejlileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekl adatok vagy azok az Info. térveny 27.§. alapjan nem ismerhetéek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyutt, 8 napon beltl irasban postai vagy — ha az
igényl6 elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét. A kézérdeki
adat megismerése iranti igény teljesitésenek megtagadasa esetén a valasznak a birésagi
jogorvoslatra vonatkozo tajekoztatast — beleértve az eljard birésag megnevezését, valamint a per
illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem az intézményben
kezelik, akkor errél a felelés vezetd 8 napon belll tajekoztatja az igényl6t. Az elutasitott kérelmekrél,
illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni.

4. A jogorvoslat szabalyai a kdzérdek(i adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igenyl6 a kozerdekl adat megismerésére vonatkozo6 igény elutasitasa vagy a teljesitésre nyitva
allo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a keéltségtéritést
nem fizette meg - a masolat készitéseert megallapitott koltségtérités dsszegének felilvizsgalata
erdekeben birésaghoz fordulhat az Infé. térvényben foglalt eljarasi rendnek megfeleléen.

A megtagadas jdgszer(]ségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért megallapitott
koltsegterités tsszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.

5. Az eljaras lezarasat koveto intézkedések

Az adatokert felelds az iratkezelési szabalyok szerint irattarba helyezi az eljaras soran keletkezett
iratokat.
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i,
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kézérdekii adatok nyilvanossaga

Az onkormanyzat feladatkorébe tartozd (gyekben — kulonésen az &llami és 6nkormanyzati
koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és dnkormanyzati vagyon kezelésére, a kozpénzek
felnasznalasara es az erre kotott szerzédésekre, a piaci szereplék, a maganszervezetek és -
szemelyek részere kilonleges vagy kizarélagos jogok biztositasara vonatkozdan — a kézvélemény
pontos es gyors tajékoztatasanak biztositdsa és kotelezettségének teljesitése a felelés vezetd
feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel, tajékoztatassal hozzaférhetévé teszi az
intézmény tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A kozzéteteli egységekre vonatkozo leiré adatokat a 305/2005. (X11.25.) Kormanyrendelet 1. szamu
melléklete tartalmazza. A kozzétételi listakon szereplé adatok kézzétételéhez szikséges kozzétételi
mintakat a 18/2005. (XI1.27.) IHM rendelet melléklete tartalmazza.

A tajekoztatasi kotelezettség az Info. térvény és az IHM rendelet figyelembevétele mellett kiterjed
kllénodsen a szerv:

- hataskorére, illetékességeére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- gazdalkodasara vonatkozo adatokra.

Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.

Az adatkozlének gondoskodni kell:

a) a kozzétételi listakon szerepl6 adatok elBallitasardl és hataridére térténd megkuldésérsl,

b) a kozzetetelre kerllé adatok pontossagarol, szakszerliségérdl és aktualitasarol kozzététel
el6tt és utan,

c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasaral.

A szervezeti egysegek vezetéi a felelésségi korikbe tartozd adatok kézzététélével kapcsolatos
meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen belul kijelslt felelés személyek Gtjan is ellathatjak.

A kozérdekl adatokat a MESZEGY! honlapjan a www.meszegyi.hu honlapon kell kézzétenni digitalis
formaban, barki szaméra személyazonositas nélkil, korlatozastol mentesen, kinyomtathaté és
részleteiben is adatvesztés es torzulas nélkul kimasolhaté modon. A betekintés, letéltés, nyomtatas,
kimasolas eés halozati adatatvitel szempontjab6l is dijmentesen (tovabbiakban: elektronikus
kozzetétel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kézléséhez' nem kothets. A
kozzetetelrél a felelés vezetd a jovahagyas utan az erre kijeldlt személy Gtjan gondoskodik, aki a
honlap mikddtetéseert és biztonsagaért felelts.

Az adatfrissitéseket az adatban bekovetkezett valtozast kovets 15 napon belul el kell végezni.

Az intézmeny honlapjanak mikodésének biztositasaért, az adatkézld feladatainak ellatasaért a
Stratégiai csoport és az ahhoz tartozé informatikus-rendszergazda a felelés, aki gondoskodik:

a) a honlap kozerdekl adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktirajanak,
formajanak kialakitasarol, folyamatos Uzemeltetésérsl, az esetleges Uzemzavar
elhéritasardl,

b) a hozza megkuldott adatoknak a honlapon torténté kozzétételérsl, folyamatos
elérhetésegerdl, frissitésérél és arrdl, hogy egyértelml legyen, az egyes kozzétett
kozerdek(l adat melyik szervezeti egységtdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,
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c) a kozzétett adatok hitelességeérdl (az adatfelel6s altal kozlésre atadott adatokkal vald
egyezdsegeérél),

d) az adatallomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés, moédositas
elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérs|,

e) az adatok kozzétételenek, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak
napldzasardl, a napldadatok mentésérél,

fy az adatfelelésok elérhetdségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasarol és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérél.

Az intézményvezetd a Hatdsag véleményének kikérésével tovabbi kételezden kdzzéteendd adatkort
hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kézzétételi lista).

A felelos vezetd a kozzéteteli listaban nem szerepldé kézérdekl adatokra vonatkozéd adatigénylések
adatai alapjan évente felllvizsgalja az altala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentés aranyban
vagy mennyiségben felmerilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelés a kozzéteendd adatokat az adatkézlével egyeztetetve elektronikus Uton vagy
elektronikus adathordozon, kozzetételre alkalmas (Word (doc), rif, Excel (xIs), kép (jpg) vagy PDF)
formatumban, a szabalyzat hatalyba |épését kévetd harom hénapon belll, ezt kévetden folyamatosan
eljuttatja az adatkdzl6héz. A felhasznalo altal kitéltendd nyomtatvanyokat, (rlapokat az adatfelelds
letolthetd, szerkeszthetd formatumban kildi meg adatkéziének, illetve ilyen formatumban teszi kozzé.

Az adatfelelés minden esetben ellen6rzi az adatkézlbhdz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezbsegét.

Az adatkozl6 ellendrzi az atadott adatok formatum, kilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat a
kozlesre. Alkalmatlansag esetén, a hianyossag kikiszoboléséig, nem tesz eleget a kdzzétételnek.

Az adatkézld a kapott adatokat kézzéteszi és gondoskodik az adat kizzétételével, helyesbitésével,
frissitesével vagy eltavolitdsaval kapcsolatos eseménynek, idépontnak, valamint az adatfelelds és az
adatkozld szemely nevének naplozasarol.

Az adatkdzlé gondoskodik a naplozott adatéllomany megsemmisités, illetéktelen személy altali
modositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatasa elleni
védelmerdl, biztositja, hogy a naplé tartaimahoz csak arra feljogositott személyek férhessenek hozza,
a naplérdl biztonsagi masolatot készit.

3. A honlap kialakitasa

Kozzeteételi kotelezettseg teljesitésenek biztositasa érdekében a felelés miniszter kézponti honlapot
Uzemeltet, a kozerdek(i adatok kozponti elektronikus jegyzéke és az egységes kozadatkereso
rendszer elérhetdségének biztositasara. A honlap kialakitdsa megfelel a rendeletben eldirt
kovetelmenyeknek az egységes kézadatkeresd rendszerre mutatd hivatkozas elhelyezésével. A
kialakitasa lehetoveé teszi, hogy a széles kérben elterjedt, valamint a vakok és gyengénlatok altal
szeles kdrben hasznalt eszkézokkel is olvashaté legyen.

A kozzetett adatok vedelmet élveznek a jogosulatlan megvéitoztatas, megsemmistlés és sérilés
ellen. '

4. A koézérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

Az intézmény honiapjan szereplé kozérdek( adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatasért az adatkozld felels.
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A kozzetett adatok pontatlanna, tévessé vagy iddészerltlenné valasa, illetve ilyen adatok feltarasa
esetén az adatfelelds elballitia a helyesbitett vagy frissitett kézérdekl adatokat tartalmazd, kulén
jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel vegett atadja az
adatkozlének.

A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességérél az adatfelelés is értesitheti az adatkoziét, aki az
eltavolitas irant a megjelélt idépontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szereplé kézérdekl adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetségére.

A kozerdekl adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatban
napldzni kell a bekovetkez6 esemény datumat és id6pontjat, valamint az azt kezdeményezd
felhasznalo nevét.

A honlapon szerepld kozérdek(l adatok a honlaprol kézzétételtdl szamitott egy évig a honlaprél nem
tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprol torténd eltavolitasanak idépontjara, illetve el6zo
allapota archivalasanak (honlapon tartasanak) idétartamara a szabalyzat 1 szamd mellékletében
eléirtak az iranyadok az alabbiak szerint: '

— amennyiben a kozzéteteli lista az adat elézd allapotanak archivumban tartasat irja el6, az
adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megérzési id6 elteltéig nem sziintethets
meg, az adatvaltozas (frissites) tenyét, idejét, az (] allapot fellelhetéségét, az
archivumban elérhett adat elavulasat egyértelmiien fel kell tintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem teheté elérhetévé a honlapon,

— a frissitett adat (] allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve az adat
elézé allapotanak archiv allomanyban vald elérhetéségét.

5. Adatvédelmi el6irasok

A MESZEGYI altal kozzétett adatok megismerését regisztracidhoz, személyazonositd adatok
kozleséhez nem kothetd. Az elektronikusan kozzétett kozérdek(i adatokhoz téréné hozzaférés
biztositasahoz ~személyes adat csak annyiban kezelhets, amennyiben az technikailag
elengedhetetlenil szikséges. A személyes adatokat ezt kévetéen haladéktalanul téréini kell.

lgénylés alapjan tortend adatszolgaltatds esetén az adatigényld személyazonositd adatai csak
annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez, az igénynek az Infotv. 29.§ (1a)
bekezdéseében meghatarozott szempont alapjan valé vizsgalatahoz, valamint az igény teljesitéséért
megallapitott koltségtérités megfizetéséhez elengedhetetlentl szikséges.

Iv.
EGYEB RENDELKEZESEK

Az intézmeényvezetd rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdek( adatok
megismerésere iranyulo igényekrél és az Info. torvény végrehajtasaval osszefiiggs kotelezettségek
teljesiteserdl minden év majus 31-ig beszamol a Fenntarto felé. A beszamolo alatamasztasat szolgald
informaciokat a szervezeti egységek vezet6i minden év &prilis 30-ig az intézményvezett
rendelkezésére bocsatjak. A beszamol6 adattartalma kiterjed az adatigénylések megjellésére, az
adatszolgaltatas formaja és az igénylék altal megtéritett koltség dsszegére.
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Iv.
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2021.januar 01. napjan lep hatalyba.

Az intézmény vezetbje gondoskodik arrdl, hogy a szabalyzatban foglalt el6irasokat a MESZEGYI
szervezeti egységeinek dolgozdi megismerjek, annak tenyét a szabalyzat 4. szama mellékletében
szerepld megismereési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejlileg.

Az érintett dolgozok munkakori leirasaban szerepeltetni kell a szabdalyzatban nevesitett feleldsségi,
hatas- &s jogkoroket, melyek elkészitése a felelds vezetd feladata.

Kelt Miskolc, ... ZHZI‘JANHL

igazgatd (intézményvezett)
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

|. Szervezeti, személyzeti adatok

1.

szamu melléklet

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, székhelye,
postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime, honlapja, Ugyfélszolgalatanak elérhetdségei

A véltozasokat kévetéen
azonnal

Az elézd dllapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése

szervezeti egységek megjeldiésével, az egyes szervezeti

egységek feladatai

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az elBz6 allapot térlendé

A kozfeladatot ellaté szerv vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa,
elérhetésége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime)

A véltozasokat kévetden
azonnal

Az elbzé allapot térlendd

A szervezeten belul illetékes tgyfélkapesolati vezetd
neve, elérhetésége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime) és az ligyfélfogadasi rend

A valtozasokat kévetten
azonnal

Az eléz6 allapot térlendd

Testlleti szerv esetén a testiilet l&tszama, Ssszetétele,
tagjainak neve, beosztasa, elérhetésége

A véltozasokat kévetden
azonnal

Az elézé allapot térlendd

A kozfeladatot ellaté szerv irényitasa, feliigyelete vagy
ellendrzése alatt all6, vagy alarendeltségében miikods
mas kozfeladatot ellato szervek megnevezése, és 1.
pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az elbzé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kézfeladatot ellats szerv tébbségi tulajdonaban allé,

illetve részvételével miikods gazdalkodo szervezet neve,

székhelye, elérhetésége (postai cime, telefon- és

telefaxszama, elektronikus levélcime), tevékenységi kére,

képviseltjének neve, a kizfeladatot ellatd szerv
részesedésének mértéke

A véltozasokat kévetsen
azonnal

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal alapitott kézalapitvanyok

neve, székhelye, elérhetésége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime), alapité okirata,
kezelb szervének tagjai

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kézfeladatot ellatd szerv dltal alapitott koltségvetési
szerv neve, székhelye, a kéltségvetési szervet alapito

jogszabaly megjeldlése, illetve az azt alapité hatarozat, a
kéltségvetési szerv alapité okirata, vezetéje, honlapjanak

elerhetésége, miikddési engedélye

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kézfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok neve, a
szerkesztdség és kiadé neve és cime, valamint a
foszerkesztd neve

A valtozasckat kévetden
azonnal

Az eltzé6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

11.

A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve felligyeleti
szervenek, hatésagi dontései tekintetében a fellebbezés
elbiralasara jogosult szervnek, ennek hianyaban a
kozfeladatot ellatd szerv felett térvényességi ellendrzést
gyakorld szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kévetéen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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Il. Tevékenységre, mikodésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Megérzés

A kézfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozé, a szervre vonatkozo
alapvett jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozok, valamint a szervezeti és milikoddési szabalyzat
vagy lUgyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabadlyzat hatalyos és teljes szévege

A valtozasokat kbvetéen
azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a Kormany
altalanos hataskori terlileti allamigazgatasi szerve
esetében a kdzfeladatot ellaté szerv feladatardl,
tevékenységérél szolo tajekoztatd magyar és angol
nyelven

A valtozasokat kévetben
azonnal

Az eléz6 allapot torlendd

A helyi 6nkormanyzat énként vallalt feladatai

Negyedévente

Az elbzb allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, énkormanyzati, és egyéb hatésagi
(gyekben lgyfajtanként és eljarastipusonként a
hataskérrel rendelkezé szerv megnevezese, hataskor
gyakorlédsanak atruhazéasa esetén a ténylegesen eljaro
szerv megnevezeése, illetékességi terillete, az
tgyintézéshez szikséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak)
meghatarozasa, alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast
megindité irat benyujtasanak madja (helye, ideje),
ugyfélfogadas ideje, az lgyintézés hatarideje (elintézési,
fellebbezési hataridd), az tigyek intézesét segitd
Utmutatok, az igymenetre vonatkozd tajékoztatas és az
tigyintézéshez hasznalt lettlthetd formanyomtatvanyok,
az igenybe vehetd elektronikus pregramok elérése,
idépontfoglalds, az ligytipusokhoz kapcsolddo
jogszabalyok jegyzéke, tdjékoztatas az ugyfelet megilleté
jogokrdl és az tgyfelet terheld kételezettségekrél

A véltozasokat kévetden
azonnal

Az elézé allapot torlendé

A kézfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésebdl finanszirozott kdzszolgaltatasok
megnevezese, tartalma, a kozszolgdltatasok
igénybevételének rendje, a kézszolgaltatasért fizetendd
dij mértéke, az abbdl adott kedvezmények

A valtozasokat kévetben
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott adatbazisok,
iletve nyilvantartasok leiro adatai (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek
kére, az adatok forrasa, kérdbives adatfelvétel esetén a
kitoltend® kérdéiv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e térvény szerinti
azonosité adatai; a kézfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gylijtétt és feldolgozott
adatok fajtai, a hozzaférés modja, a masolatkészités
kéltségei

A valtozasokat kévetden
azonnal

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyainak
cime, témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany
ingyenesseége, illetve a kiltségtérités mértéke

Negyedévente

Az elézd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A testuleti szerv dontései el6keszitesének rendje, az
allampolgari kozremiikodés (véleményezés) modja,
eljarasi szabalyai, a testlleti szerv iiléseinek helye, ideje,
tovabba nyilvanossaga, déntései, llésének
jegyzokonyvei, illetve dsszefoglaldi; a testileti szerv
szavazdsanak adatai, ha ezt jogszabdly nem korlatozza

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az eldz0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A torveny alapjan kbzzéteendd jogszabalytervezetek és
kapcsolodé dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat
képviselé-testiilletének nyilvanos tlésére benyujtott
eléterjesztések a benyujtas idépontjatol

Torvény eltéré rendelkezése

hianyaban a benyujtas
idépontjat kovetéen azonnal

Az eldz6 dllapot 1 évig
archivumban tartésaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal kdzzétett hirdetmenyek,
kézlemények

Folyamatosan

Legaldbb 1 évig
archivumban tartasaval

11.

A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok szakmai
leirasa, azok eredményei és indokoldsuk

Folyamatosan

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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12.

A kozfeladatot ellaté szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellenérzések nyilvanos megallapitasai

A vizsgalatrél szolod
jelentés megismerését
kévetden haladéktalanul

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

13.

A kozerdeki adatok megismerésére iranyuld igények
intézésenek rendje, az illetékes szervezeti egység neve,
elérhetbsége, s ahol kijelGlésre kerill, az adatvédelmi
felelbs, vagy az informaciés jogokkal foglalkoz6 személy
neve

Negyedévente

Az eldzé allapot térlendd

14.

A kozfeladatot ellatoé szerv tevékenységére vonatkozo,
jogszabalyon alapulé statisztikai adatgy(jtés eredményei,
idébeli valtozasuk

Negyedévente

Az el6ézé allapot 1 évig
archivumban tartéasaval

16:

A kbzérdekil adatokkal kapcsolatos kételezé statisztikai
adatszolgaltatds adott szervre vonatkozé adatai

Negyedévente

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

16.

Azon kézérdekli adatok hasznositasara iranyulé
szerz8dések listaja, amelyekben a kézfeladatot ellato
szerv az egyik szerzédo fél

Negyedévente

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

17.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évé kdzérdekii
adatok felhasznalasara, hasznositasara vonatkozo
altalanos szerzodési feltételek

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6zd allapot 1 évig
archivumban tartasaval

18.

A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kilénos és
egyedi kbzzétételi lista

A valtozasokat kbvetéen
azonnal

Az eldz6 allapot térlend6

A kézfeladatot ellaté szerv kezelésében levd, a
kézadatok Ujrahasznositasardl sz6l6 térvény szerint
Ujrahasznosités céljara elérhetd kbzadatok listsja,
valamint azok rendelkezésre allé formatuma

A valtozasokat kvetd 15 napon

belti

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

20.

a 19. sor szerinti kbzadatok Ujrahasznositasara
vonatkozd dltalanos szerzédési feltételek elektronikusan
szerkeszthetd valtozata

A valtozdsokat kévetd 15 napon

beldl

Az el6z0 allapot térlendé

21.

A 19. sor szerinti kbézadatok Ujrahasznositas céljabdl
tortend rendelkezésre bocsatasért fizetends dijak
altalanos jegyzéke

A véltozasokat kévetd 15 napon

beldl

A;_: elézo allapot térlendd

22.

A kbzadatok Ujrahasznositasardl szolé térvény szerinti
jogorvoslati tajékoztatas

A valtozasokat kévetd 15 napon

belil

Az el6z8 allapot térlendd

23.

A kozfeladatot ellato szerv altal megkététt, a kdzadatok
Ujrahasznositasardl szolo térvény szerint ketstt
kizarélagos jogot biztositd megallapodasok szerzédd
feleinek megjeltlése, a kizarélagossag id6tartaméanak,
targyanak, valamint a megallapodas egyéb lényeges
elemeinek megjeldlése

A valtozasokat kévetd 15 napon

belil

Az el6zd allapot torlendd

lll. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megérzés

A kozfeladatot ellato szerv éves (elemi) kéltségvetése,
szamviteli térvény szerinti beszamoldja; a kéltségvetés
veégrehajtasardl - a kulén jogszabélyban meghatarozott
modon és gyakorisaggal - készitett beszamoldk

A véltozasokat kovetben
azonnal

A kulon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 5 évig archivumban
tartdsaval

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak
letszamara és személyi juttatasaira vonatkozo dsszesitett
adatok, illetve 6sszesitve a vezettk és vezetd
tisztségviseldk illetménye, munkabére, és rendszeres
juttatasai, valamint kéltségtéritése, az egyéb
alkalmazottaknak nyuijtott juttatasok fajtaja és mértéke
Osszesitve

Negyedévente

AKkilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv koltségvetésébél nydjtott,
nem normativ, céljellegl, mlkodési és fejlesztési
tamogatasok kedvezmeényezetijeinek nevéere, a
tamogatas céljara, 6sszegére, tovabba a tamogatasi
program megvaldsitasi helyére vonatkoz6 adatok

A déntés meghozatalat kévetd

hatvanadik napig

A kiilén jogszabdlyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig archivumban
tartasaval
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Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az
allamhaztartdshoz tartozé vagyonnal térténé
gazdalkodéssal 6sszefiiggé - a kulén jogszabalyban
meghatarozott érték( - arubeszerzésre, épitési
beruhazésra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértekesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni érték( jog atadasara, valamint koncesszidba
adasra vonatkozé szerzédések megnevezése (tipusa),
targya, a szerzédést kotd felek neve, a szerzddés értéke,
hatarozott idére kétott szerzédés esetében annak
idétartama

A dontés meghozatalat kévetd
hatvanadik napig

A kildn jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalébb 1 évig archivumban
tartasaval

A koncessziorol szolé térvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok adatai, az
elbiralasrol készitett emlékeztetok, palydzat eredménye)

Negyedévente

A killén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig archivumban
tartasavali

A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kulénosen tarsadalmi szervezet
tamogatasara, foglalkoztatottai szakmai €s munkavallaloi
érdek-képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segité szervezet tAmogatasara,
alapitvanyck altal ellatott feladatokkal 6sszefliggd
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladé
kifizetések

Negyedévente

A kuloén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig archivumban
tartasaval

Az Eurépai Unid tamogatasaval megvalosuld
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozé szerzédések

Negyedévente

Legaldbb 1 évig
archivumban tartasaval

Kozbeszerzési informaciodk (éves terv, tsszegzés az
ajanlatok elbiralasarél, a megkotétt szerzédésekrél)

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval
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2. szamu melléklet

Koézérdekii adat megismerésére iranyuld igénybejelentés
Az igénylé személy vagy szervezet neve:
Az igényelt kézérdekii adat(ok) konkrét megjeldiése:

Az adatkérés id6pontja: ................................... ..

Az adatkérés teljesitésének médja (a megfelels szévegrész alahuzandg):
Az adatokrol szébeli/irasbeli tajékoztatast kérek

Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani

Az adatokrol masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

011721 1 JPOORRSRURRORRNNNOINI | i\ |- /<10 17 hogy az igényem teljesitése soran a felmerlé
koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfelelé szdvegrész alahuzandé):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmerld koltsegeket nem vallalom
az altalam kért informaciokrol csak olyan formaban és médon kaphatok tajekoztatast, ami nem okoz
koltséget a .................Onkormanyzatnak. Tudomasul veszem, hogy az igény visszavonasa esetén
az adatok elballitasaval 6sszefliggésben visszavonasig felmerilt koltségeket koteles vagyok
megfizetni. :

Az elkészitett masolatot (a megfelels szévegrész alahtzando)
szemelyesen,
postai Gton,
e-mail cimen keresztill veszem at.

Kerem biztositani, a kovetkezé cimen, illetéleg személyes atvételkor a kévetkezd elérési helyen kérek
értesitést: ’

Telefonszam: ......................ooii

E-mail cim: ...

Kelt, oo

igényld alairdasa
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3. szamu mellékiet

A kozérdek(i adatokrol készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértéke
2021. évben

(az Info. térvény 29. § (5) bekezdésében meghatarozottakra tekintettel)

Adatkdzlés modja Dijtétel
Fenymasolas A/4 15 F/lap
Fénymasolas A/3 30 Ft/lap
CD lemez 500 Ft/lemez
DVD lemez 600 Ft/lemez
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MESZEGYI

Megismerési nyilatkozat

4. szamu melléklet

A Miskolci Egyesitett Szocialis, Egészségiigyi és Gyermekjéléti Intézmény szabalyzataban foglaltakat
megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavegzésem soran koételes

vagyok betartani.

Telephely neve:

Sorszam

Név

Beosztas

Datum

Alairas

1

10.

il #

12.

13.

14,

15,

19
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